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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA I UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
IPROBACIU

Kaznionica u Lipovici-Popovadi

KLASA: 011-02/22-07/111
URBROJ: 514-10-05-03-06/1-22-01
Popovaca, 30. prosinca 2022. godine

Upravitelj Kaznionice u Lipovici-Popova¢i na temelju ¢lanka 28. stavka 1. Zakona o
izvrS§avanju kazne zatvora (,,Narodne novine® broj 14/21), a u svezi ¢lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/2016, 114/2022), radi provodenja
postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
USLUGATRADOVA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom se ureduju i reguliraju postupci koje ¢e provesti Kaznionica u Lipovici-
Popovati (u daljnjem tekstu: naruditelj) vezani uz nabavu roba i usluga potrebnih za
funkcioniranje Kaznionice u Lipovici-Popovaéi procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i
radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koju ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/2016, 114/2022). Svrha ovog pravilnika je poStivanje osnovnih nagela javne nabave,
propisanih €lankom 4. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022) tijekom provedbe
postupaka jednostavne nabave, a u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog trogenja
proracunskih sredstava, i to:

- nafini provedba postupka jednostavne nabave i njegova priprema,

- provedba postupka za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura i 2.650,00 eura,

- provedba postupka za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00
eura do 26.540,00 eura, odnosno za radove do 66.360,00 eura,

- obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika naruéitelja i na¢in njihovog imenovanja

- vodenje registra sklopljenih ugovora jednostavne nabave roba, usluga i radova

Clanak 2.

Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlaSteni predstavnici
Kaznionice u Lipovici-Popovaci, koje imenuje upravitelj Kaznionice. Imenovani predstavnici
narucitelja obavljaju poslove jednostavne nabave, sve do opoziva.
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Imenovani predstavnici naruditelja u postupku jednostavne nabave ovladteni su u postupku
pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave davati prijedloge upravitelju radi
utvrdivanja uvjeta vezanih uz predmet nabave i sadrZaja dokumentacije, davati prijedlog
stru¢nim osobama naruditelja radi utvrdivanja uputa za nedvojbeno i jasno prikupljanje
ponuda, jasno definiranje tehniCkih specifikacija, troSkovnika i svih ostalih dokumenata
vezanih uz pojedini postupak jednostavne nabave.

Clanak 3.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti od 2.650,00 eura do 26.540,00
eura za robu i usluge te do 66.360,00 eura za radove moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovladtena predstavnika narucitelja.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Nabava roba, usluga i radova za potrebe Kaznionice u Lipovici-Popovaéi obavlja se na
osnovu donesenog plana nabave. Planom nabave su obuhvaéene potrebe za robom, uslugama
1 radovima svih odjela koji su sastavni dio Kaznionice u Lipovici-Popovaéi i prodavaonice
zatvorenika.

Nabava roba zapoCinje donofenjem odluke o podetku postupka jednostavne nabave za
odredenu nabavnu kategoriju koju donosi upravitelj Kaznionice u Lipovici-Popovagi.

Za robu, usluge i radove za kojima se ukaZe potreba, a nisu sadrzani u planu nabave, nakon
dostave upita za dostavu ponuda odabranim ponuditeljima, najpovoljnijem ponuditelju prema
njegovoj dostavljenoj ponudi ispostavlja se narudzbenica za traZene robe, usluge ili radove.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 2.650,00 EURA

Clanak 5.

Nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura u pravilu se provodi
izdavanjem narudZbenice, nakon dostavljenog naloga voditelja odjela naruditelja sa
potrebama za odredenom robom, uslugom ili radovima te provedenog postupka dostave upita
za dostavu ponuda odabranim ponuditeljima (ako vrsta roba, usluga ili radova zbog svoje
specifi¢nosti omoguéuje slanje upita na vise adresa).
U sluajevima kada se radi o nabavi robe koja je potrebna kontinuirano tijekom proradunske
godine, nakon provedenog postupka opisanog u stavku 1. ovog ¢&lanka, sa odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi robe, usluga ili radova tijekom proradunske godine, a
po nastanku potrebe za robom, uslugama i radovima izdaje se narudZbenica.
Rok za dostavu ponuda putem upita je od 3 (tri) do 5 (pet) dana zavisno od sloZenosti
predmeta nabave.
NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o:

- sluzbi koja izdaje nalog nabavi,

- vrsti robe, usluga ili radova koja se nabavlja,

- detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, rok i

mjesto isporuke, na¢in pla¢anja, gospodarskom subjektu - dobavlja¢u.



O izdanim narudZbenicama Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova vodi posebnu
evidenciju.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
2.650,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBE 1 USLUGE, ODNOSNO
MANJE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 6.

Nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 2.650,00 eura i manja od
26.540,00 eura, odnosno radova ¢ija je vrijednost do 66.360,00 eura bez PDV-a, zapoéinje
temeljem odluke o pogetku postupka jednostavne nabave koju donosi upravitelj Kaznionice u
Lipovici-Popovaci u skladu s planom nabave Kaznionice u Lipovici-Popovadi.

Po donoSenju odluke o pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti veée od 2.650,00
eura dostavljaju se pozivi za dostavu ponuda najmanje trima (3) gospodarskim subjektima
preporucenom posiljkom, telefaksom ili e-mail-om.

Poziv za dostavu ponude sadrzi:

- opis predmeta nabave s evidencijskim brojem predmeta nabave iz plana nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- nacin dostavljanja ponude,

- rok za dostavu ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektroni¢ke poste.

U privitku poziva dostavlja se ponudbeni list, upute za izradu ponude, formalne isprave koje
sluZze kao preliminarni dokaz pravne, poslovne, financijske, tehnitke i stru¢ne sposobnosti,
troSkovnik predmeta nabave i prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

Iznimno ¢e se poziv za dostavu ponude dostaviti samo jednom gospodarskom subjektu u
slu¢ajevima koje predvida Zakon o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022), (Zurnost,
jedinstvene tehnicke specifikacije, autorska prava, odvjetnicke usluge i sl).

ROKOVI ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 7.
Rok za dostavu ponude je:
- 3 (tri) dana kod procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura i 2.650,00 eura, od upudivanja
upita za dostavu ponude, odnosno poziva za dostavu ponude, kada postoji potreba za
sukcesivnom isporukom tijekom godine iznimno rok se moze produZit zavisno od sloFenosti
predmeta nabave i to najvise 5 (pet) dana.
- 8 (osam) dana kod procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura, kod upuéivanja poziva
za dostavu ponude, iznimno rok se moZe produZiti za jo§ 2 (dva) dana, a zavisi o sloZenosti
predmeta nabave.




POSTUPAK PREGLEDA I OCJENE DOSTAVLJENIH PONUDA, ODABIR
NAJPOVOLJNIJE PONUDE, DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
NAJPOVOLJNIJEG PONUDITELJA I IZRADA UGOVORA

Clanak 8.

Iz postupka jednostavne nabave obvezno je iskljuditi gospodarskog subjekta za kojeg je
utvrdeno postojanje razloga za iskljucenje propisanih ¢lancima 251. do 255. Zakona o javnoj
nabavi (NN 120/2016, 114/2022). Odluku o iskljuenju na prijedlog ovlastenih osoba
naruditelja donosi upravitelj Kaznionice.

Clanak 9.

Radi utvrdivanja pravne, poslovne i financijske sposobnosti, gospodarski subjekt uz ponudu,
obvezno dostavlja:

1. Izvod iz sudskog registra ili rjeSenje o upisu u sudski registar, ne stariji od 3 (tri) mjeseca
raCunajuéi od dana slanja Poziva, kao narugitelja ili vazeéi jednakovrijedni dokument koji je
izdalo nadleZzno sudsko ili upravno tijelo u drZavi sjedi$ta gospodarskog subjekta ili
posjedovanjem odredenog ovlastenja ili &lanstva odredenoj organizaciji kojim dokazuje da
moze izvr§iti odredeni ugovor,

2. Potvrdu Porezne uprave o podmirenju obveze placanja poreza i doprinosa ne starijeg od 30
dana raCunajuci od dana poéetka postupka javne nabave.

U postupku nabave od gospodarskog subjekta mozZe se dodatno traZiti:

- Izjava o tehni¢koj opremljenosti, opremi, kapacitetima, uredajima, sredstvima i osoblju,

- Poslovne reference,

- BON1 i BON 2.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave naruditelj moZe koristiti i druge naéine
utvrdivanija potrebnih &injenica oko kriterija za odabir ponuditelia koje su odredene u Zakonu
0 javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022).

Clanak 10.

Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda. Svi dokumenti koje
narucitelj traZi dostavljaju se u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i ispis
elektroni¢ke isprave. Po odabiru najpovoljnije ponude, ponuditelj je duZan dostaviti
originalne dokumente.

Za vrijeme roka za dostavu ponude gospodarski subjekti mogu traZziti objadnjenja i izmjene
vezane uz upit za dostavu ponude.

Ukoliko je zahtjev dostavljen pravodobno, a najkasnije dva (2) dana prije roka za dostavu
ponuda, na isti se mora dati odgovor najkasnije dan prije dana u kojem istjee rok za dostavu
ponuda u postupcima jednostavne nabave do 2.650,00 eura. U postupku jednostavne nabave
vrijednosti iznad 2.650,00 eura zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Cetiri (4) dana prije
isteka roka za dostavu ponude.




Clanak 11.

Kod provedbe postupka procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura do 26.540,00 eura, po
isteku roka za dostavu ponude, najmanje dva ovla$tena predstavnika narulitelja otvaraju
prispjele ponude i o tome sastavljaju Zapisnik.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi naziv i sjedifte naruditelja, naziv
predmeta nabave, evidencijski broj nabave, navod o roku za dostavu ponude, datum otvaranja
ponuda, imena ovlaStenih predstavnika, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu sa PDV-om,
naznaku je li ponuda potpisana, podatke o valjanosti dostavljenih dokaza sposobnosti koji su
traZeni u uputi za izradu ponuda, podatke o izvr§enoj provjeri radunske ispravnosti ponude,
naznaku o najpovoljnijem ponuditelju, prijedlog upravitelju Kaznionice u Lipovci-Popovaéi o
prihvacanju najpovoljnijeg ponuditelja te donoSenje odluke o odabiru, datum zavrietka
postupka otvaranja i pregleda i ocjene ponuda i potpis ovladtenih predstavnika.
Ovlasteni predstavnici naruitelja pregledavaju i ocjenjuju prispjele ponude na temelju uvjeta
i zahtjeva za dostavu ponuda odredenih u uputi za izradu ponude koja je sastavni dio poziva
za dostavu ponuda.
OvlaSteni predstavnici narugitelja za provedbu postupka nabave su duZni provjeriti raunsku
ispravnost ponude. U slu€aju uodene raunske pogreske od narucitelja ¢e se zatraZiti pisano
oCitovanje o ratunskoj pogresci koje mora dostaviti naruditelju u roku od 3 dana od dana
primitka istog. U slu¢aju da ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi oitovanje o raéunskoj
pogreSci ponuda tog ponuditelja ¢e se smatrati nevaljalom i nefe se uzeti u daljnje
razmatranje.

Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniZa cijena, zavisno
kako to odredi naruditelj u uputi za izradu ponuda.

Clanak 13.

Nepravodobna ponuda je ponuda koja je pristigla nakon danoga roka za dostavu ponuda,
ista ¢e se neotvorena uz dopis vratiti ponuditelju.

Nevaljala ponuda je ona koja sadrZi nedostatak odnosno ne udovoljava propisanom uvjetu u
pozivu za dostavu ponuda, koja sadrZi neuobiajeno nisku cijenu, ponuda kojoj je iznos veéi
od osiguranih sredstava za nabavu (procijenjenog iznosa nabavne kategorije) te ponuda kod
koje je utvrdena ratunska greska i ponuditelj u ostavljenom roku istu ne prihvaéa, odnosno ne
odgovori na upit o ispravku ponude.

Neprikladna ponuda je ona koja u cijelosti ne odgovara potrebama naruditelja, opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.

Clanak14.

O odabiru ponuditelja upravitelj Kaznionice donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Odluka sadrZi podatke o naruditelju, predmetu nabave, naziv ponuditelja &ija je ponuda
najpovoljnija, datum dono$enja i potpis upravitelja.

Nakon dostave odluke o odabiru ovlateni predstavnici naruditelja izraduju te dostavljaju
ugovor o jednostavnoj nabavi roba odabranom ponuditelju, ugovor se sastavlja u 4 (&etiri)
primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrZava po 2 (dva).

Upravitelj moZe donijeti i odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, u odluci o
poniStenju navode se podaci o naruditelju, predmet nabave, razlog ponistenja, datum i potpis
upravitelja.




Clanak 15.

Kaznionica u Lipovici-Popovaci kao naruéitelj u postupcima jednostavne nabave obvezna je
voditi registar ugovora o jednostavnoj nabavi. Registar ugovora o jednostavnoj nabavi sastoji
se od elemenata istovjetnih registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma koji
propisuje Zakon o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022).

Clanak 16.
U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova na odnose koji nisu regulirani ovim

pravilnikom primjenjuje se Zakon o obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/15,
29/18 1 126/21).

ZALBA
Clanak 17.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopustena.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovrsit ée se
prema odredbama pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova
KLASA: 406-02/17-01/16, URBROIJ: 571-03-17-1 od 16. oZujka 2017. godine, a koji je bio
na snazi u vrijeme zapo&injanja postupaka jednostavne nabave.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, usluga i radova KLASA: 406-02/17-01/16, URBROJ: 571-03-17-1
od 16. oZujka 2017. godine.

Clanak 20.

Pravilnik stupa na snagu na dan uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj. Isti
se objavljuje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/2016,-114/2022).
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Dostaviti:
1. Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova
2. Upravni odjel
(3) Spis




